EL PRESENTE MODELO ES A TITULO ORIENTATIVO

  Buenos Aires,  …..  de ………..… de 202_ 

[bookmark: _GoBack]
SEÑOR DIRECTOR:
Tengo el agrado de dirigirme a Ud., con relación a la …………………………………………………………………………………………………………………… ( detallar la actividad/especialización/maestría) , dictado por la ………………………….  (detallar institución, universidad, etc.), a desarrollarse en la sede ………………………………………………… (detallar dirección postal), los días ……………………………………. (detallar día y horario de los  encuentros)   desde el ___/___/___ hasta el ___/___/___.

La citada (actividad/especialización/maestría) colaborará en ………………………………………………………… (describir las competencias para mejorar el desempeño de su organismo)  haciendo posible que el/la ……………………………………………………………………………………. (nombre y apellido del/la postulante) pueda llevar a cabo un mejor desempeño en las tareas que lleva a cabo en  ……………………………………………. (describir el puesto)

(Si es de su interés, recuerde que puede describir o ampliar la información, pues este modelo es a título orientativo.) 

Sin otro particular, la saludo muy atentamente

FIRMA AUTORIDAD
ACLARACIÓN
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